
金树叶建工保险平台投标保证保险操作手册 Edition 0.0                                公开▲ 

- 1 -         

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
                         

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

北京惠诺康达保险代理有限公司江苏分公司 

2022 年 08 月 

 
 

 
 

金树叶建工保险平台 
投标保证金保险操作手册 



金树叶建工保险平台投标保证保险操作手册 Edition 0.0                                公开▲ 

- 2 -         

版本说明： 
 

 

EDITION DATE OF ISSUE REMARKS 

00 2022.08 First Draft, Version 1.0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



金树叶建工保险平台投标保证保险操作手册 Edition 0.0                                公开▲ 

- 3 -         

目录 
CHAPTER 1 概述 ...............................................................................................................4 

CHAPTER 2 系统登录及信息维护 ......................................................................................5 

2.1 准备工作 ...........................................................................................................................5 

2.2 登录平台（njrd.jsybx.cn）.............................................................................................6 

2.2.1 选择证书登录........................................................................................................6 

2.3 企业信息维护 ...................................................................................................................7 

2.3.1 公司名称及信用代码............................................................................................7 

2.3.2 企业信息................................................................................................................7 

2.4 个人信息维护 ...................................................................................................................7 

2.5 保险公司信息维护 ...........................................................................................................8 

CHAPTER 3 投保 ...............................................................................................................9 

3.1 主页面介绍 .......................................................................................................................9 

3.2 可参保项目 .......................................................................................................................9 

3.2.1 地区筛选................................................................................................................9 

3.2.2 项目类型筛选......................................................................................................10 

3.2.3 关键字搜索..........................................................................................................10 

3.3 已参保项目 .....................................................................................................................10 

3.4 按项目投保 .....................................................................................................................10 

3.4.1 选择保险公司......................................................................................................11 

3.4.2 提交核保..............................................................................................................12 

3.4.3 完成支付..............................................................................................................12 

3.4.4 保单生成及下发..................................................................................................12 

3.4.5 下载保单及发票..................................................................................................13 

3.4 自主投保 .........................................................................................................................13 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



金树叶建工保险平台投标保证保险操作手册 Edition 0.0                                公开▲ 

- 4 -         

 

CHAPTER 1  

概述 

金树叶建工保险平台投标保证金保险是北京惠诺康达保险代理有限公司联合多家保险

公司，响应国家及各级政府关于投标保证金的相关政策，为方便投标人在江苏省区域参加公

共资源交易中心投标，线上办理保险公司电子保单而新设立的平台。 

金树叶建工保险平台致力于向用户提供全方位的电子保单服务，包括但不限于投标保证

金保险、履约保险、农民工工资保证金保险等。 

金树叶建工保险平台提供的投标保证金保险电子保单具有如下优势： 

1- 在线开具电子保单，快速出单； 

2- 正规保险公司出单，认可度高； 

3- 针对业务开通地区采集相关信息，方便用户使用； 

4- 采用 CA 登录，用户办理快捷方便； 

本手册向用户表述如何在金树叶建工保险平台办理投标保证金保险电子保单。 
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CHAPTER 2  

系统登录及信息维护 

投标人使用 CA 锁登录：金树叶建工保险平台（njrd.jsybx.cn），投标人办理的

CA 锁用于识别用户的身份。 

2.1 准备工作 

金树叶平台目前支持的 CA 锁类型为 CFCA 颁发的江苏省互联互通版本，参考下图： 

 

需要在登录页面或打开网址（nanjing.ca369.cn）下载安装 CFCA 助手及驱动。 
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2.2 登录平台（njrd.jsybx.cn） 

 

 

2.2.1 选择证书登录 

 输入 CA 锁密码 

 初始密码：123456  

 点击确定 
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2.3 企业信息维护 

用于在投保时提交给保险公司： 

2.3.1 公司名称及信用代码 

 无需输入，由 CA 锁中读出； 

2.3.2 企业信息 

 联系人、联系电话、公司地址：需要填写准确，用于责任发生时与保险公司联系使用； 

 开户行及银行账号：需要填写的和上传的开户行文件一致，用于基本户校验使用； 

 营业执照：上传扫描件； 

 开户许可证文件：银行提供的基本户证明文件，上传扫描件； 

 
填写完成后，点击【提交】，等待审核。 

2.4 个人信息维护 

用于在保单生成后接收通知短信，需要填写准确。 

填写完成后，点击【提交】，等待审核。 
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2.5 保险公司信息维护 

     在投保前需要先申请保险公司服务，主要是签订特定保险公司的承诺书： 

 

根据业务开通地区，选择保险公司，点击 操作 下方的【＋】： 

跳转资质信息页面，先下载协议书模板，在本地使用签章后上传，并按照签订好的协

议书中的相关内容填写好协议书有效期（此处填写错误会影响投保）。 
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CHAPTER 3  

投保 

投标人使用 CA 锁登录：金树叶建工保险平台（njrd.jsybx.cn），投标人办理的

CA 锁用于识别用户的身份。 

3.1 主页面介绍 

主页面主要由三部分内容，参考下图： 

 

     主要包括：可参保项目、自主投保、已参保项目。 

 

3.2 可参保项目 

    金树叶建工保险平台会针对参保地区公共资源交易中心发布的招标公告进行采集，尽

量减少用户输入信息的工作量，用户可以通过选择地区、项目类型、关键字搜索找到特定

的项目进行投保： 

3.2.1 地区筛选 

     目前支持南京、连云港、淮安地区。 
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3.2.2 项目类型筛选 

     项目类型： 
 工程类：施工项目； 
 服务类：监理、设计、勘察类项目； 
 货物类：工程货物类采购； 
 总包类：工程总承包（EPC）项目； 

3.2.3 关键字搜索 

 项目名称； 
 标段名称； 
 标段编号； 

3.3 已参保项目 

 

 投保信息详情； 
 支付信息； 
 保单下载； 
 发票下载; 

 

3.4 按项目投保 

    点击【投保】按钮后，会列出可以购买的保险公司及费率，最低价： 
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3.4.1 选择保险公司 

    选择保险公司后，点击【确认】按钮，系统会载入投保单信息； 

 

确认信息后，点击【提交】。 
重要提醒：由于此页面信息关系到投标保证金保险关键信息，信息错误会导致保单无法通

过资格审查，若信息有误，投保人自行承担后果，因此投保人必须认真核对上述信息。 
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3.4.2 提交核保 

确认保单详情，确认无误后点击【确认提交核保】 

 

 

3.4.3 完成支付 

保单信息提交后，保险公司会返回支付信息： 

 银行转账：支持基本户校验； 

 支付宝支付； 

 

上述两种支付方式由投标人自己根据招标文件的要求进行选择，由于支付方式选择错

误导致的保单失效责任由投标人自行承担。 

 

3.4.4 保单生成及下发 

投标人完成支付后，一般在 10 分钟内会生成电子保单/保函，保险公司会通过之前登

记的手机号码进行短信通知。 
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3.4.5 下载保单及发票 

投标人在已参保项目页面中可以下载保单/保函和保险公司提供的电子发票； 

 

3.4 自主投保 

投标人也可以针对平台未收录的项目，自己填写相关信息，向保险公司购买电子保单。 
注：用户对自己所填写的信息负责，发生电子保单失效的责任由投标人自行承担。 

 
 
 


